CONSELHO NACIONAL DE TECNICOS EM RADIOLOGIA
Servico Publico Federal

PORTARIA CONTER N° 04, DE 09 DE JANEIRO DE 2.019

A DIRETORIA EXECUTIVA DO CONSELHO NACIONAL DE
TECNICOS EM RADIOLOGIA, no exercicio de suas atribui¢des legais e regimentais,
conferidas por meio da Lei n.° 7.394, de 29 de outubro de 1985, pelo Decreto n.® 92.790,
de 17 de junho de 1986, Dec. 9531/2018 e pelo Regimento Interno do CONTER,

CONSIDERANDO o teor do art. 37 inciso XXI da Constituicio Federal,
que institui normas para licitagdes e contratos da Administragdo Publica, Lei 8.666/93, lei
10.520/2002 e Decreto 9.412/2018.

CONSIDERANDO a necessidade de se criar setor responsavel pela
execucdo das atividades de aquisigao de materiais e contratacdo de obras e servigos, bem
como pela condugdo de todos os procedimentos licitatérios ¢ contratos administrativos
pertinentes as compras, obras e servigos do CONTER.

CONSIDERANDO a decisio de Reunido de Diretoria Executiva do
CONTER realizada no dia 27/12/2018;

CONSIDERANDO o Memo. Superintendente n° 001/2019, solicitando
providéncias quanto a edigdo de Portaria para criagdo de Setor de Aquisigdes, Licitagdes e
Contratos,

RESOLVE:

Art. 1° - INSTITUIR o Setor de Aquisigoes, Licitagdes e Contratos (SALC),
no ambito do CONTER, que tera as seguintes atribuigoes :

- Receber a documentagao requisitoria de materiais/servigos conferindo se a
mesma esta correta e completa;

- Submeter a requisi¢do ao Presidente e ao Tesoureiro do CONTER para
despacho;

- Elaborar o termo de referéncia e supervisionar a elaboracdo do edital de
licitagdo pelo pregoeiro;

- Encaminhar o processo licitatorio para a analise juridica e proceder as
corre¢oes necessarias;

- Assessorar o Presidente do CONTER na designagdo do Pregoeiro,
elaborando toda a documentagao pertinente;

- Realizar a pesquisa de precos ¢ elaborar o mapa comparativo de acordo
com as normas em vigor;

- Providenciar a publicagdes em Diario Oficial da Unido, juntada de
documentos para pagamento, entrega da documentacdo ao fiscal do
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contrato, copia da documentacdo para a Tesouraria e Contabilidade, dentre
outras obrigagoes,

- Tomar todas as providéncias até a finalizagao do processo;

- Organizar e manter no arquivo da se¢do todos os processos licitatorios e
documentos (oficios expedidos e recebidos, memorandos internos, assim
como todos os processos de compras que foram encerrados/concluidos,
tudo em conformidade com as atividades desenvolvidas dentro do setor de
compras);

- Propor a modalidade de licitag@o a diretoria executiva para deliberagao;

- Manter o controle dos contratos e supervisionar a atuacdo dos fiscais de
contrato;

- Tomar as medidas necessérias para a renovac¢do ou rescisdo dos contratos
administrativos, conforme orientagdo do Presidente e do Tesoureiro do
CONTER; e

- Elaborar a minuta dos contratos e submeter a apreciagdo da Assessoria
Juridica do CONTER.

Art. 2° - A presente Portaria entrard em vigor na data de sua assinatura.

Brasilia, 09 de janeiro de 2019.
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